ASSOCIATION POUR LA FONDATION SOLOGNE

DOMAINE DU CIRAN
45240 MENESTREAU EN VILLETTE — Tel. 02 38 76 90 93 — Fax 02 38 69 44 30

AN E-Mail : contact@domaineduciran.com Site : http://www.domaineduciran.com

RECHERCHE RESPONSABLE ACCUEIL ET HEBERGEMENTS AU DOMAINE DU CIRAN

Accueil / secrétariat :

- Accueil des différents publics, renseignements, accueil physique et téléphonique

- Vente d’entrées pour le parc

- Vente en boutique, gestion de stock, commandes

- Gestion de la caisse

- Traitement des mails et du courrier

- Mise a jour du site internet

- Organisation de manifestations et d’animations

- Pré-facturation

- Préparation des dossiers pour réunions, conseils d’administration et assemblées générales

Hébergements :

Gestion des plannings des différents gites / salles / camping
Préparation et envoi des contrats

Accueil des locataires pour visites de gites, remise des clés, réeglement

Elaboration de devis pour les séjour (scolaires et extra-scolaire)

Profil de poste :

De formation au minimum BAC+2 (idéal BTS Tourisme ou équivalent), et d’une expérience significative dans le
tourisme, la communication ou le commerce.

- Bonne présentation et tenue

- Amabilité, sens du contact

- Bonne élocution, maitrise du francais (bonnes notions d’anglais)
- Polyvalence et capacité d’adaptation

- Sens de l'organisation

- Rigueur et autonomie

- Savoir maitriser les outils informatiques

- Etre réactif et force de proposition

Conditions :

Poste a pourvoir en octobre 2019
CDI, temps plein (travail week-end et jours fériés)
Salaire suivant la grille de la Convention Collective du Tourisme Social et Familial

Contacter : Christian de FROBERVILLE, Directeur
0238769093
CV, photo et lettre de motivation a envoyer par courrier ou mail : contact@domaineduciran.com

Domaine du Ciran - 2915 Route de Marcilly — 45240 MENESTREAU-EN-VILLETTE


mailto:contact@domaineduciran.com
http://www.domaineduciran.com/
mailto:contact@domaineduciran.com

